PCA Portal Guide

The PCA portal is available to view your paystubs, accrued paid time off (PTO), and W-2s.

Logging In:

Please go to https://www8.paychoiceonline.com/fea/FEA Login.aspx

e Your username is the first initial of your first name, your last name, and the last 4-digits
of your Social Security number. Example: Joe Stavros whose last 4-digits of their Social
Security number are 6789 username would be JStavros6789. (See below)

e Your password is the first initial of your first name UPPERCASE, the first initial of your
last name lowercase, and your date of birth in the two digit month and day and four

digit year format (mmddyyyy). Example: Joe Stavros born 1/1/1990 has a password of
Js01011990. (See below)

Welcome

This secure portal is intended for use by authorized Fiscal Employer Agent (FE/A) Employees and PCAs.

Login: |Jstavr096?89 * | PCA First-Time Login Help
Password: [J501011930 |  Eorgot Password

After logging in the first time, you will need to create a permanent password. Please make
sure this password is between 8 and 20 characters long, contain at least 1 UPPERCASE letter,
at least 1 lowercase letter, at least 1 number, and at least 1 special character like ! or * (please
do not use . or S in your password). The portal will stay on the update password screen and
show an invalid email error for passwords not accepted by the website. You will need to use a
different password in these cases. After creating a new password, you will need to log out and
log back in to view your paystubs, PTO, and W-2s.

Viewing and Printing Paystubs:

Click Check Stubs and then select the paystub you wish to view in the Pay History. You can
print or save a .pdf copy of your paystub by clicking View/Print Pay Stub. (See below)

Pay History

Home | Accruals | Check Stubs = Settings -~ | Log Out e — FI Name

01/02/2020 Stavros CIL
12/31/2019 Stavros CIL
12/18/2019 Stavros CIL
12/04/2019 Stavros CIL

Paid Time Off (PTO): EEEm———

To view your accrued PTO, click Accruals. You will see the information below. Your balance of
PTO hours will be in the last column on the right. Please note you can accrue up to 50 hours of



https://www8.paychoiceonline.com/fea/FEA_Login.aspx

PTO. You will not accrue PTO while your balance is 50 hours. Once time is used, you will then
begin to accrue more PTO.

Process Date Week Hours Worked PTO Earned PTO Used Balance

07/05/19 07/05/19 0.00 6.280 0.00 6.28

Viewing and Printing W-2s:

View your W-2(s) by clicking on the W-2 tab. This will open a page with all your available W-2s.
The W-2 for your PCA wages will have your consumers Fl in the middle column and the name
of your consumer in the column on the right. There will be a separate W-2 for each consumer
you received wages for starting with 2019. W-2s for previous years for normal PCA wages are
not available online. PCAs that earned overtime and/or travel time will see an additional W-2
for those wages. They will have Commonwealth of Massachusetts as the Fl in the middle
column and PCA Quality Home Care Workforc as the consumer in the column on the right.
Overtime and travel time W-2s go back to 2016. Click on the year highlighted in blue you wish
to view/print in the left column. A .pdf file will open with that W-2. You can save or print this
file.

Tax Year Fi Consumer

2019 COMMONWEALTH OF MASSACHUSETTS = PCA QUALITY HOME CARE WORKFORC
2019 STAVROS CTR FOR INDEP LIVING FBO- JOE STAVROS



Guia Portal de PCA

El portal de PCA esta disponible para ver sus talonarios de pago (paystubs) y el tiempo acumulado
(PTO).

Inicio de sesidn:
Por favor, vaya a https://www8.paychoiceonline.com/fea/FEA Login.aspx

e Su nombre de usuario (login) es la primera inicial de su nombre, su apellido y los ultimos 4
numeros de Seguro Social. Ejemplo: Joe Stavros sus ultimos 4 niumeros de Seguro Social son
6789 nombre de usuario seria JStavros6789. (Ver mas abajo)

e Su contraseiia (password) es la primera inicial de su nombre en MAYUSCULA, la primera
inicial de su apellido en mindsculas, y su fecha de nacimiento en el mes, dia de dos digitos y
afio completo (mmddafio). Ejemplo: Joe Stavros nacido 1/1/1990 su contrasefia es
Js01011990. (Ver mas abajo)

Welcome

This secure portal is intended for use by authorized Fiscal Employer Agent (FE/A) Employees and PCAs.

Login: [Jstavros6789 <] PCA First-Time Login Help
Password: 501011930 | Forgot Password

Después de iniciar su primera sesion, tendras que crear una contrasena permanente. Por favor,
asegurese que su contrasefia contenga de 8 a 20 caracteres de largo, tiene que contener una letra
MAYUSCULA, una letra minuscula, al menos un niumero, jy un caracter especial como ! o * (por
favor, no utilice punto (.). En el portal su contrasefia permanecera en la pantalla y mostrara un
error de correo electrdnico con la contrasefia que no sean aceptadas por el sitio web. En estos
casos, deberd utilizar una contrasefna diferente.

Ver o imprimir los talonarios de pago:

Presione en Cheques (check stubs) y selecciona el talonario de pago que deseas ver en el Historial
de pagos (Pay History). Puede imprimir o guardar una copia .pdf de su talonario haciendo clic en
Ver/Imprimir talon de pago (View/Print Pay Stub). (Ver mas abajo)

Pay History

Home | Accruals | Check Stubs = Settings -~ | Log Out Check Date FI Name
01/02/2020 Stavros CIL
12/31/2019 Stavros CIL
12/18/2019 Stavros CIL
12/04/2019 Stavros CIL

11202014 Stavrnc (11

View/Print Pay Stub


https://ssl.microsofttranslator.com/bv.aspx?ref=TAns&from=&to=es&a=https://www8.paychoiceonline.com/fea/FEA_Login.aspx

Tiempo acumulado (PTO):

Para ver el PTO acumulado, clic en Acumulaciones (Accruals). Verd la informacion abajo. Su balance
de horas de PTO estara en la ultima columna a la derecha. Tenga en cuenta que puede acumular
hasta 50 horas de PTO. No acumulara PTO mientras su balance sea de 50 horas. Una vez que se
utiliza el tiempo, entonces comenzara acumular mas PTO.

Process Date Week Hours Worked PTO Earned PTO Used Balance

07/05/19 07/05/19 0.00 6.280 0.00 6.28

Ver o imprimir los W-2:

Vea su W-2 haciendo clic en la etiqueta W-2. Esto abrird una pdgina con todos sus W-2 disponibles.
El W-2 para los salarios de PCA tendrd a sus consumidores Fl en la columna del medio y el nombre
de su consumidor en la columna de la derecha. Habra un W-2 separado para cada consumidor que
recibio salarios al comenzar en 2019. Los W-2 de afios anteriores para salarios normales de PCA no
estan disponibles en el portal. Los PCA que obtuvieron horas extras y/o tiempo de viaje veran un
W-2 adicional por esos salarios. Tendran Commonwealth of Massachusetts como Fl en la columna
central y PCA Quality Home Care Workforc como consumidor en la columna de la derecha. Las
horas extras y el tiempo de viaje W-2 estan disponibles empezando en 2016. Haga clic en el aiio que
desea para ver o imprimir en la columna izquierda (Tax Year). Se abrird un archivo .pdf con ese W-
2. Los puedes guardar o imprimir este archivo.

Tax Year Fl Consumer

2019 COMMONWEALTH OF MASSACHUSETTS = PCA QUALITY HOME CARE WORKFORC
2019 STAVROS CTR FOR INDEP LIVING FBO- JOE STAVROS
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